附件3
灭火和应急疏散预案
	预案名称
	XX单位灭火和应急疏散预案

	灭火和应急疏散预案组织机构示意图

	总 指 挥：




	副总指挥：






	灭火行动组：

	
	疏散引导组：

	
	通讯联络组：

	
	安全防护救护组：






	报警和接警处置程序
	一、火灾报警
1.报警电话。无论任何部位发生火灾，发现人员或现场人员都有义务立即向保卫处值班室报警。报警时，应视火灾现场火情情况向周围人员发出火警信号，同时应做到以最准确、简洁的语言向保卫处值班室报警（黄海校区：84762792/渤海校区：84763620），必要时应向火警“119”报警。
2.报火警要求。沉着冷静，不要拨错电话号码延误时间。讲清起火单位和部位、火势大小、燃烧物性质、有无人员被困以及报警人的姓名、单位和电话号码。报警同时，应组织现场人员立即扑救初起火灾，疏散人员和抢救物资。
二、火灾扑救处置程序
1.当发生火情时，由起火部位所在部门（单位）迅速组织第一灭火力量进行灭火。起火部位隶属部门（单位）的主要领导是灭火第一责任人，应立即组织人员利用现有条件灭火。更值人员应打开所有安全出口，为逃生人员指明疏散通道和出口。任课教师、辅导员和学生干部等立即进行初起灭火。
2.对于电气线路、电器设备发生火灾，联系各楼宇当值人员和后勤相关人员切断电源，使用干粉灭火器灭火。只有确定电路无电时，才可用水扑救。
3.学校消防灭火人员到达现场后，起火部位所在部门（单位）配合学校消防灭火人员进行灭火。待应急消防人员到达火场后，应听从应急消防部门指挥人员的指挥，积极配合灭火工作。
4.各工作组密切配合、协调工作，按预案要求迅速行动。


	应急疏散的组织程序和措施
	疏散引导组：
执行指挥部指令，按照预案疏散程序会同并指挥现场无关人员和群众进行有序疏散；观察火情，明确被疏散人群的大体数量；指挥火灾发生单位做好疏散的组织工作，做到有序不乱；防止疏散过程中发生踩踏、挤伤事故；人群疏散撤离后，检查有否被遗漏人员；人群疏散后，封堵进楼入口，防止人员再次进楼拿取财物；向指挥部随时报告疏散执行情况和发生的异常情况；清点疏散人员数量，并组织安排好临时安置场所。

	扑救初起火灾的程序和措施
	灭火行动组：
接到火警报告后，迅速到达火灾现场，判明火场情况、确定起火部位、火势大小、蔓延速度，会同保卫处工作人员、楼宇门岗值班人员依照火灾初起的处置程序进行灭火，并随时向指挥部报告火场、火势情况，为指挥部决策提供准确信息；设置警戒线，保护现场，保证火灾现场交通畅通，配合专业消防队伍顺利到达火场并开展灭火行动；做好火灾起火点的现场保护，为查明起火原因提供条件。

	通讯联络安全防护的程序和措施
	通讯联络组：
协调有关部门，保障指挥部各种指令顺利到达。火灾发生后，立即通知指挥部所有成员赶到现场，同时保护火灾现场。在规定的时间内第一时间将事故发生的时间、地点、伤亡人数和损失程度等情况向学校主管部门进行电话报告，同时协助公安、消防部门开展事故调查，形成书面材料上报。做好新闻信息发布、灭火救援工作宣传以及舆情管控工作。

	
	安全防护救护组：
执行指挥部指令，对火灾中发生的伤亡人员实施救助；负责简单紧急包扎或抢救措施；负责与校外“120”等有关医院的救护联系；组织人员对伤亡人员的临时安置与校外救治护送；统计伤亡数字和伤势情况，并向指挥部报告。

	预案起草人
	
	批准人
	


备注：以上各项内容，各单位、各部门可根据实际情况自身实际情况适当调整
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